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1. CARTA DEL DOCUMENTO

	NOMBRE:
	Criterios de adjudicación del contrato.

	PROCESO:
	Licitación

	PROCEDIMIENTO:
	Licitación

	OBJETIVO:
	Con la información solicitada al licitante, se conformará el Registro de Contratistas, utilizándose para emplear el mecanismo para Adjudicar el contrato. al licitante cuya proposición resulte solvente conforme a los criterios de evaluación, de las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por la convocante y que  presente la proposición que resulte económicamente más conveniente para el Estado garantizando el cumplimiento de las obligaciones respectivas, asegurando las mejores condiciones de contratación en cuanto a precio, calidad y oportunidad a través del mecanismo indicado en las bases de licitación. 

	FUNDAMENTO LEGAL QUE LE DA ORIGEN:
	No hay normativa específica

	RESPONSABLE DE LLENARLO:
	Área responsable de contratación.

	FORMA DE LLENADO:
	En computador o en forma mecánica.

	FRECUENCIA:
	Cada vez que se lleve a cabo un evento Adjudicación por licitación de un contrato de obra o servicios donde sea aplicable él mecanismo de adjudicación.

	NUMERO DE EJEMPLARES:
	Original para el expediente de la licitación

	
DISTRIBUCIÓN DE EJEMPLARES:


	EJEMPLAR
	DESTINATARIO

	ORIGINAL
	Expediente de la licitación




2. REQUISITOS DEL DOCUMENTO.

2.1 Se deberá elaborar en papel membretado del licitante, en virtud de los efectos legales que tiene el documento.
2.2 El original de este documento deben ser firmado autógrafamente por el representate legal del licitante.
2.3 El contenido de los documentos debe reflejar fielmente las condiciones solicitadas al licitante para poder a  criterios, parámetros  para la correspondiente valoración en puntos o porcentajes utilizados.







3. GUÍA DE LLENADO

	NÚMERO
	INSTRUCCIONES

	1
	PAPEL MEMBRETADO DEL CONTRATISTA.

El licitante que pretende ingresar en el registro de contratistas, de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes, presentara en papel membretado de la Contratista, su solicitud de inscripción o en su caso esta información sea presentada en los documentos que integran la propuesta de la licitación. 
Por ejemplo:  Constructora Estrella, S.A. de C.V.

	2
	AREA CONTRATANTE

Indicar el nombre del área contratante de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes a quien se dirige la solicitud de inscripción al registro de contratistas o en su caso se entrega la información solicitada en las base de licitación. Por ejemplo: Subdirección de Obras

	3
	TIPO DE LICITACIÓN.

Anotar el tipo de licitación o invitación a cuando tres personas. Las opciones son: Licitación Pública Nacional, Licitación Pública Internacional, Invitación Nacional a Cuando Menos Tres Personas o Invitación Internacional a Cuando Menos Tres Personas. Por ejemplo: Licitación Pública Nacional 

	4 
	NUMERO DE LICITACIÓN. 
Registrar  el número de la licitación o invitación a cuando menos tres personas motivo de la solicitud de entrega de información, del Registro de Contratistas. Por ejemplo: No. 00009022-059-07

	5
	DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS OBJETO DE LA LICITACION

Describir el objeto de la obra o servicio, que es objeto de la licitación, en el caso de obras carreteras especificar el nombre de la misma, el Estado de la República en donde se ubica, el tramo y el subtramo donde se realizaron los trabajos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

	6
	UBICACIÓN EN BASES DE LICITACION

Ubicación dentro en los documentos de la licitación, de los criterios a utilizar en la Adjudicación del Contrato, motivo de solicitud de información al contratista. Por ejemplo: Fracción II, Base  Cuarta

	7
	CRITERIO RELATIVO A LA CALIDAD - ESPECIALIDAD. 

Indicar el mayor número de contratos de obras ejecutadas de la misma naturaleza a los que se convocan en un plazo máximo de cinco años previos a la fecha de publicación de la convocatoria. Por ejemplo: No debe ser mayor de cinco años

	7.1
	Descripción de los trabajos contratados.

Describir el objeto de la obra o servicio, en el caso de obras carreteras especificar el nombre de la misma, el Estado de la República en donde se ubica, el tramo y el subtramo donde se realizaron los trabajos. Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	7.2
	No. de contrato.

Registrar  el número del Contrato asignado por el Contratante sea este una Dependencia o Entidad  o bien un Particular. Por ejemplo: No.  2006-A-EF-A-215-W-0-6.

	7.3
	Contratante

Nombre, denominación o razón social de la  Dependencia o Entidad  o  bien del  Particular. Por ejemplo: Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Dirección de Infraestructura.

	7.4
	Periodo de ejecución.

Anotar el plazo de ejecución original con número. Por ejemplo: 720 días naturales.

	7.5
	Monto contratado sin IVA.

Anotar el importe del contrato en pesos mexicanos sin IVA, tal como se consigna en el propio contrato. Por ejemplo: $123,987,654.32.

	7.6
	Monto ejercido         sin IVA.

Anotar el importe ejercido del contrato en pesos mexicanos sin IVA, al mes en que se presenta la propuesta. Por ejemplo: $87,123,204.00

	7.7
	Monto por ejercer   sin IVA.

Anotar el importe por ejercer del contrato en pesos mexicanos sin IVA, al mes en que se presenta la propuesta. Por ejemplo: $36,864,450.32

	7.8
	Monto contratado acumulado sin IVA.

Anotar el importe acumulado en pesos mexicanos de los contratos que se reportan, en el plazo máximo solicitado por la convocante, sin IVA. Tal como se han consignado en los propios contratos. Por ejemplo: $123,987,654.32

	7.9
	Monto ejercido  acumulado sin IVA.

Anotar el importe ejercido acumulado en pesos mexicanos sin IVA., al mes en que se presenta la propuesta de los contratos que se reportan, en el plazo máximo solicitado por la convocante. Por ejemplo: $297,324,454.00

	7.10
	Monto por ejercer acumulado sin IVA.

Anotar el importe acumulado por ejercer con respecto al contrato en pesos mexicanos de los contratos sin IVA, en el plazo máximo solicitado por la convocante, al mes en que se presenta la propuesta. Por ejemplo: $75,324,250.00

	8
	CRITERIO RELATIVO A LA CALIDAD – EXPERIENCIA – SIMILARES EN ASPECTOS RELATIVOS A MONTO. 

Mayor tiempo del licitante realizando obras similares en aspectos relativos a monto. Por ejemplo: No debe ser mayor de tres años

	8.1
	Descripción de los trabajos contratados.

Describir el objeto de la obra o servicio, en el caso de obras carreteras especificar el nombre de la misma, el Estado de la República en donde se ubica, el tramo y el subtramo donde se realizarón los trabajos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	8.2
	No. de contrato.

Registrar  el número del Contrato asignado por el Contratante sea este una Dependencia o Entidad  o bien un Particular. Por ejemplo: No.  2006-A-EF-A-215-W-0-6.

	8.3
	Contratante

Nombre, denominación o razón social de la  Dependencia o Entidad  o  bien del  Particular. Por ejemplo: Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Dirección de Infraestructura.

	8.4
	Periodo de ejecución.

Anotar el plazo de ejecución original con número. Por ejemplo: 720 días naturales.

Anotar la fecha de inicio del contrato. Utilizando el formato:  dd de mmmmmm de aaaa. Por ejemplo: 19 de marzo de 2007.

Anotar la fecha de terminación del contrato. Utilizando el formato: dd de mmmmmm de aaaa. Por ejemplo: 08 de marzo de 2009.

	8.5
	Monto contratado de obras similares sin IVA.

Anotar el importe del contrato en pesos mexicanos sin IVA, tal como se consigna en el propio contrato, de obras similares en aspectos relativos  a monto. Por ejemplo: $123,987,654.32.

	8.6
	Monto contratado acumulado de obras similares  sin IVA.

Anotar el importe acumulado en pesos mexicanos de los contratos que se reportan, en el plazo máximo solicitado por la convocante, sin IVA. Tal como se han consignado en los propios contratos, de obras similares en aspectos relativos  a monto. Por ejemplo: $123,987,654.32

	9
	CRITERIO RELATIVO A LA CALIDAD – EXPERIENCIA – COMPLEJIDAD O MAGNITUD. 

Mayor tiempo del licitante realizando obras similares en aspectos relativos a, complejidad o magnitud. Por ejemplo: No debe ser mayor de tres años

	9.1
	Ídem 8.1

	9.2
	Ídem 8.2

	9.3
	Ídem 8.3

	9.4
	Ídem 8.4

	9.5
	Ídem 8.5

	9.6
	Ídem 8.6

	10
	CAPACIDAD TÉCNICA

	10.1
	Cargo y nombre del personal responsable de los trabajos.

Indicar el nombre del personal del licitante, con la descripción del cargo que ocupara en la ejecución de trabajos correspondiente a la dirección, administración o ejecución de los trabajos. Por ejemplo: Ing. Faustino Sánchez Gómez, Superintendente de construcción

	10.2
	% de participación en la evaluación.

Indicar el porcentaje de participación del personal que propone el licitante, en la dirección, administración o ejecución de la realización de los trabajos. Por ejemplo: 45 %

	10.3
	Años de experiencia.

Indicar el número de años de experiencia del personal que propone el licitante, en la dirección, administración o ejecución de la realización de los trabajos. Por ejemplo: 6 años.

	10.4
	Descripción de los trabajos en los que ha participado, en la materia objeto de esta licitación.

Describir el objeto de las obras con características técnicas y magnitud en que se ha desempeñado el personal propuesto por el licitante. Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	10.5
	Cargo que ocupo y periodo de ejecución de los trabajos realizados.

Indicar la descripción del cargo que ocupo, en la trabajos anteriores correspondiente a la dirección, administración o ejecución de la realización de los trabajos, así como el periodo en que se desempeño en el cargo, anotando la fecha de inicio y terminación del cargo, utilizando el formato dd de mmmmmm de aaaa. Por ejemplo: Analista de precios fuera de catalogo,  Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda, durante 19 de marzo de 2007 al 08 de marzo de 2009.

	11
	ANTECEDENTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS- AFECTACION DE GARANTIAS POR VICIOS OCULTOS O DE MALA CALIDAD DE LOS TRABAJOS.

	11.1
	Contrato

Registrar  el número del Contrato asignado por el Contratante sea este una Dependencia o Entidad  o bien un Particular.
Por ejemplo: No.  2006-A-EF-A-215-W-0-6.

	11.2
	Contratante

Nombre, denominación o razón social de la  Dependencia o Entidad  o  bien del  Particular. 
Por ejemplo: Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Dirección de Infraestructura.

	11.3
	Garantía afectada

Registrar el número de la Fianza de Cumplimiento.Por ejemplo: No. 2006A-EFA215-W06.
Anotar el importe de la Fianza de Cumplimiento sin IVA, tal como se consigna en la propia póliza. Por ejemplo: $12,398,765.43.

	11.4
	Fecha de afectación

Anotar la fecha de celebración de la Reunión.
Utilizar el formato: dd de mmmmmm de aaaa. Por ejemplo: 19 de marzo de 2009

	12
	ANTECEDENTES DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS- AFECTACION DE GARANTIAS POR PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN INCUMPLIMIENTO DE LOS TRABAJOS

	12.1
	Descripción de los trabajos contratados.

Describir el objeto de los trabajos contratados, en que se ha visto afectadas las garantías de cumplimiento por atraso en la ejecución de los trabajos por causas imputables al licitante que presenta su propuesta. Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	12.2
	Numero de contrato.

Registrar  el número del Contrato donde se ha afectado  las garantías de cumplimiento por atraso en la ejecución de los trabajos por causas imputables al licitante que presenta su propuesta. Por ejemplo: No.  2006-A-EF-A-215-W-0-6.

	12.3
	Contratante

Nombre, denominación o razón social de la  Dependencia o Entidad  o  bien del  Particular contratante donde se ha visto afectado las garantías de cumplimiento por  atraso en la ejecución de los trabajos por causas imputables al licitante que presenta su propuesta. Por ejemplo: Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Dirección de Infraestructura.

	12.4
	Monto contratado sin IVA

Anotar el importe del contrato en pesos mexicanos sin IVA, tal como se consigna en el propio contrato, donde se ha visto afectado por penas convencionales las garantías de cumplimiento por  atraso en la ejecución de los trabajos por causas imputables al licitante que presenta su propuesta. Por ejemplo: $123,987,654.32.

	12.5
	Monto de las penas sin IVA.

Anotar el importe total de las penas convencionales en pesos mexicanos sin IVA, en el plazo establecido en años previos a la fecha de publicación de la convocatoria. Por ejemplo: $ 23,910,000.00

	12.6
	Suma

Anotar el importe total de las penas convencionales en pesos mexicanos sin IVA, en los contratos de obra pública que se han visto afectados por  atraso en la ejecución de los trabajos por causas imputables al licitante que presenta su propuesta. Por ejemplo: $123,987,654.32.

	13.1
	Descripción de los trabajos contratados que hayan sido objeto de rescisión administrativa o de alguna figura jurídica equivalente en el extranjero.

Describir el objeto de los trabajos contratados, donde se han hayan rescindido  administrativamente el contrato por causas imputables al licitante que presenta su propuesta o de alguna figura jurídica equivalente en el extranjero. Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña – Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña – Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	13.2
	Contratante

Nombre, denominación o razón social de la  Dependencia o Entidad  o  bien del  Particular Contratante, que ha rescindido el contrato o de alguna figura jurídica equivalente en el extranjero. Por ejemplo: Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Dirección de Infraestructura.

	13.3
	Fecha

Anotar la fecha en que se haya llevado a cabo la rescisión administrativa o de alguna figura jurídica equivalente en el extranjero. Utilizar el formato: dd de mmmmmm de aaaa. Por ejemplo: 19 de marzo de 2009

	14
	NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTE QUE FIRMA

Nombre y firma del representante legal del licitante que desea ingresar al registro de contratistas  o que presenta en su propuesta la documentación requerida objeto de calificación en el proceso de adjudicación.




4. [bookmark: _GoBack] CONTROL DE CAMBIOS 

	FECHA DE MODIFICACIÓN 
	REVISIÓN 
	MOTIVO DEL CAMBIO 

	Junio de 2009 
	0 
	Documento Nuevo 

	Junio de 2012
	1
	· Reforma al Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 28/07/2010.
· Revisión y actualización de las Políticas, Bases y Lineamientos  para la Contratación  y Ejecución de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes 14/12/2011.
· Reforma a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 9/04/2012.

	Diciembre de 2012
	2
	Cambio de logotipo

	Junio de 2013
	3
	Revisión y actualización

	Diciembre de 2013
	4
	Revisión y actualización
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