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1. CARTA DEL DOCUMENTO

	NOMBRE:
	Listado de Insumos.

	PROCESO:
	Contratación de obras y servicios relacionados con las mismas.

	PROCEDIMIENTO:
	Licitación Pública, Invitación a cuando menos a tres personas y Adjudicación directa de obras o servicios relacionados con las mismas.

	OBJETIVO:
	Documentar y estandarizar el formato en el cual los licitantes informan los insumos que requerirán para la ejecución de los trabajos.

	FUNDAMENTO LEGAL QUE LE DA ORIGEN:
	Artículo 45, Apartado A, Fracción II  y Apartado B, Fracción I del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. 

	RESPONSABLE DE LLENARLO:
	Licitante

	FORMA DE LLENADO:
	En computador preferentemente.

	FRECUENCIA:
	Cada vez que se lleve a cabo una licitación pública, adjudicación directa o invitación a cuando menos a tres personas a una obra o servicio relacionados con las mismas.

	NUMERO DE EJEMPLARES:
	Original para  el expediente de la contratación y copia para el licitante. 

	
DISTRIBUCIÓN DE EJEMPLARES:


	EJEMPLAR
	DESTINATARIO

	ORIGINAL
	Expediente de la contratación 

	COPIA 1
	Licitante




2. REQUISITOS DEL DOCUMENTO

2.1 [bookmark: _GoBack]Este documento debe ser llenado a la hora de preparar la propuesta económica en el procedimiento de licitación pública, adjudicación directa o invitación a cuando menos a tres personas.


3. GUÍA DE LLENADO

	NÚMERO
	INSTRUCCIONES

	1
	TIPO DE LICITACIÓN

Anotar el tipo de licitación de acuerdo al procedimiento concursal. Por ejemplo: Licitación Pública Internacional bajo la cobertura de los tratados

	2
	NÚMERO DE LICITACIÓN

Anotar el número de licitación pública  que corresponda. Por ejemplo: 00009052-004-09.

	3
	DESCRIPCIÓN DE LOS TRABAJOS

Describir la obra o servicio que se entrega y se recibe. Si trata de una carretera especificar el nombre de la misma, el Estado de la república en donde se ubica, el tramo y el subtramo donde se realizarán los trabajos.
Por ejemplo:  Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. Carretera: Pedriceña–Rodeo. Estado de Durango, Tramo: Pedriceña–Rodeo, Subtramo: La Vereda.

	4
	CIUDAD Y ESTADO

Anotar la ciudad y estado en donde se elaboró La Lista de Insumos, separando la ciudad y el estado por una coma.
Por ejemplo: Hermosillo, Sonora.

	5
	FECHA

Anotar la fecha de elaboración de la Lista de Insumos. Si en la fecha antecede la ciudad y el estado la fecha iniciará con una coma, a continuación la palabra “a” seguido de la fecha como se muestra en el ejemplo.
Por ejemplo: a 02 de septiembre de 2008.

	6
	NÚMERO CONSECUTIVO

Anotar el número consecutivo de partida en la Lista de Insumos.
Por ejemplo: 05

	7
	DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Anotar el nombre completo de los materiales y equipos de instalación permanente y sus especificaciones técnicas.
Por ejemplo: Cemento de fraguado rápido

	8
	UNIDAD DE MEDIDA

Anotar la unidad de medida de acuerdo a cada material o equipo de instalación permanente.
Por ejemplo: Ton

	9
	CANTIDAD

Anotar la cantidad de material o equipo de instalación permanente necesario para los trabajos.
Por ejemplo: 350,000

	10
	MARCA DEL EQUIPO

Anotar la marca del equipo que será instalado de forma permanente.
Ejemplo: Bosch

	11
	COSTO UNITARIO DEL EQUIPO

Anotar el costo unitario vigente de cada equipo de instalación permanente o material. El costo unitario del material o equipo, se integrará sumando a los precios de adquisición en el mercado, los acarreos, maniobras, almacenajes y mermas aceptables durante su manejo. Cuando se usen materiales producidos en obra, la determinación del cargo será motivo del análisis respectivo.
.Por ejemplo: $35,658.00

	12
	COSTO 1

Anotar el monto total por partida de los materiales y equipo de instalación permanente.
Por ejemplo: $255,300.00

	13
	COSTO 2

Anotar el monto total de materiales de consumo.
Por ejemplo: $65,896

	14
	NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

Anotar la profesión y nombre completo del representante legal de la empresa, así mismo como su firma autógrafa.
Por ejemplo: ING. JOSÉ LUIS CHÉVEZ GUILLEN

	15
	CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Anotar el cargo del representante legal de la empresa.
Por ejemplo: DIRECTOR GENERAL




4.  CONTROL DE CAMBIOS 

	FECHA DE MODIFICACIÓN 
	REVISIÓN 
	MOTIVO DEL CAMBIO 

	Junio de 2009 
	0 
	Documento Nuevo 

	Junio de 2012
	1
	· Reforma al Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 28/07/2010.
· Revisión y actualización de las Políticas, Bases y Lineamientos  para la Contratación  y Ejecución de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes 14/12/2011.
· Reforma a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 9/04/2012.

	Diciembre de 2012
	2
	Cambio de logotipo

	Junio de 2013
	3
	Revisión y actualización

	Diciembre de 2013
	4
	Revisión y actualización
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