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1. CARTA DEL DOCUMENTO

	NOMBRE:
	Catálogo de actividades a precio alzado y monto total de la proposición o presupuesto total de los trabajos o presupuesto total de los servicios

	PROCESO:
	Contratación de obras públicas y servicios relacionados con las mismas

	PROCEDIMIENTO:
	Formulación de convocatoria para procesos de licitación

	OBJETIVO:
	Valoración de “El Licitante”  en que desglosa y totaliza los recursos económicos requeridos para estar en condiciones de ejecutar las actividades de trabajo que conforman la obra o servicio sujeta a contratación

	FUNDAMENTO LEGAL QUE LE DA ORIGEN:
	· Artículos 45, Apartado B, Inciso VI;
· 254, Apartado B, Inciso III del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

	RESPONSABLE DE LLENARLO:
	Las personas físicas y morales  interesadas en participar en el proceso de licitación o invitación a cuando menos tres personas (“El Licitante).

	FORMA DE LLENADO:
	Por medios manuales o electrónicos impreso  en papel membretado del “El Licitante”.

	FRECUENCIA:
	Cada vez que se instrumente un proceso concursal y “El licitante” presenta una  proposición económica

	NUMERO DE EJEMPLARES:
	Original, como parte de la proposición económica  de “El Licitante”.

	
DISTRIBUCIÓN DE EJEMPLARES:


	EJEMPLAR
	DESTINATARIO

	ORIGINAL
	Área Contratante vía la proposición económica que entrega “El Licitante”.




2. REQUISITOS DEL DOCUMENTO

2.1 Este documento debe ser formulado por “El Licitante” para dar cumplimiento a los requisitos de la convocatoria de licitación  o invitación a cuando menos tres personas.
2.2 El original de este documento debe ser firmado autógrafamente el representante legal de “El licitante”.
2.3 Se deberá elaborar en papel membretado o con el logotipo de “El Licitante” en virtud de los efectos legales que tiene el documento. 
2.4 El documento formulado por el “El Licitante” deberá integrarse a la proposición económica.
2.5 La información de este documento permitir a la convocante conocer los recursos económicos que “El Licitante” requiere para ejecutar las actividades para lograr la ejecución de la obra o la prestación del servicio y con base a dicha información evaluar la solvencia de la proposición.
2.6 La información de este documento debe tener correlación con el formato del licitante denominado “Relación cuantitativa de la documentación que integra mi proposición”.


3. GUÍA DE LLENADO

	NÚMERO
	INSTRUCCIONES

	1
	TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN

Indicar la identificación del procedimiento definido en la LOPSRM, a través del cual se dará origen a la contratación de la obra pública o servicio relacionado con la misma, ya sea licitación pública (nacional o internacional), invitación a cuando menos tres personas o adjudicación directa.
Por ejemplo: Licitación Pública Nacional     

	2
	NÚMERO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN

Registrar  el número de identificación de la licitación pública (nacional o internacional), invitación a cuando menos tres personas o adjudicación directa que dará origen a la contratación de la obra pública o servicio relacionado con la misma.
Por ejemplo: No. 00009022-059-07

	3
	DESCRIPCIÓN DE LOS TRABAJOS

Indicar el objeto de la obra o servicio a que se refiere el catálogo de actividades a precio alzado. Para mayor claridad deberán anotarse los datos de referencia específicos del proyecto. Por ejemplo: Obra: Trabajos de conservación rutinaria, longitud de 83.7 Kms de red secundaria. 

En el caso de obras carreteras especificar el nombre de la misma, el Estado de la República en donde se ubica, el tramo y el sub tramo donde se realizarán los trabajos, señalada en las bases.

	4
	NÚMERO:

Anotar el número consecutivo de actividad. Por ejemplo: 001

	5
	ACTIVIDAD

Realizar una descripción de cada una de las actividades para ejecutar la obra o servicio en congruencia con las especificaciones técnicas o términos de referencia. Por ejemplo: Estudio de diseño de pavimentos.

	6
	UNIDAD

Anotar la unidad de medida con que determina la cantidad de trabajo a ejecutar. Por ejemplo: Estudio

	7
	CANTIDAD

Anotar la cantidad en unidades para la ejecución total de cada actividad que conforma la obra o servicio. Por ejemplo: 1

	8
	IMPORTE CON LETRA

Anotar entre paréntesis, con letra y con la terminación M.N., el importe en pesos de los trabajos por cada actividad a ejecutar. Por ejemplo:  (Ciento veinticinco mil quinientos pesos 00/100 M.N.)

	9
	IMPORTE CON NÚMERO

[bookmark: _GoBack]Anotar con número  el importe en pesos de los trabajos por cada actividad a ejecutar con aproximación a centavos. Por ejemplo: $125,500.00

	10
	SUBTOTAL CON LETRA

Anotar con letra el resultado de sumar, con aproximación a centavos, todas las actividades a ejecutar. Por ejemplo: (Novecientos ochenta mil quinientos pesos 00/100 M.N.)

	11
	SUBTOTAL CON NÜMERO

Anotar con número el resultado de sumar, con aproximación a centavos, todas las actividades para ejecutar los trabajos. Por ejemplo: $980,500.00

	12
	I.V.A. CON LETRA

Calcular y anotar con letra el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, que actualmente es el 16% en el territorio nacional y el 11% en la franja fronteriza (hasta 22 kilómetros de la línea fronteriza) sobre del importe acumulado de las actividades contenido en el campo de Subtotal. Por ejemplo: (Ciento cincuenta y seis mil ochocientos ochenta pesos 00/100 M.N.)

	13
	I.V.A. CON NÚMERO

Calcular y anotar con número el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, que actualmente es el 16% en el territorio nacional y el 11% en la franja fronteriza (hasta 22 kilómetros de la línea fronteriza) sobre del importe acumulado de las actividades contenido en el campo de Subtotal. Por ejemplo: 156,880.00

	14
	TOTAL CON LETRA

Anotar con letra el resultado de sumar los campos: Subtotal e I.V.A. obteniendo de esta manera el importe total de la proposición con IVA incluido. Por ejemplo: (Un millón ciento treinta y siete mil trescientos ochenta pesos 00/100 M.N.)

	15
	TOTAL CON NÚMERO

Anotar con número el resultado de sumar los campos: Subtotal e I.V.A. obteniendo de esta manera el importe total de la proposición con IVA incluido. Por ejemplo: 1’137,380.00

	16
	NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

Indicar el nombre, cargo y firma del Representante Legal del licitante  Por ejemplo: C. Ing. Pedro Ramírez López, Director General 
















4. CONTROL DE CAMBIOS 

	FECHA DE MODIFICACIÓN 
	REVISIÓN 
	MOTIVO DEL CAMBIO 

	Junio de 2009 
	0 
	Documento Nuevo 

	Junio de 2012
	1
	· Reforma al Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 28/07/2010.
· Revisión y actualización de las Políticas, Bases y Lineamientos  para la Contratación  y Ejecución de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes 14/12/2011.
· Reforma a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 9/04/2012.

	Diciembre de 2012
	2
	Cambio de logotipo

	Junio de 2013
	3
	Revisión y actualización

	Diciembre de 2013
	4
	Revisión y actualización
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