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	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO

	
	VIGENCIA: JUNIO DE: 2009

	ÁREA RESPONSABLE:
	COORDINACIÓN DE OBRA NUEVA Y CONSERVACIÓN

	PROCEDIMIENTO:
	RESOLUCIÓN PARA LA AUTORIZACIÓN DE PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN DE APROVECHAMIENTOS DEL DERECHO DE VÍA EN CAMINOS Y PUENTES CONCESIONADOS.

	OBJETIVO ESTRATÉGICO:
	IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE GESTIÓN PARA LA RED DE AUTOPISTAS Y PUENTES CONCESIONADOS, MEDIANTE LA ADECUADA SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTRATÉGICAS, CON LA FINALIDAD DE GARANTIZAR UN INCREMENTO EN LA CALIDAD DEL SERVICIO QUE PRESTAN LAS AUTOPISTAS Y PUENTES DE PEAJE.



OBJETIVO

Otorgar los permisos solicitados por los promoventes interesados en construir obras y/o instalaciones dentro del derecho de vía de las autopistas y puentes concesionados mediante la aplicación de la normatividad establecida a fin de garantizar la seguridad y comodidad de los usuarios.

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN

1. Los permisos para el aprovechamiento del derecho de vía en autopistas y puentes concesionados se otorgarán, por el Subsecretario de infraestructura de acuerdo a las facultades que le confiere el Reglamento Interno de la SCT

2. Se otorgarán los permisos para construcción de obras y/o instalaciones a empresas, personas físicas, Gobiernos de los Estados, Gobiernos Municipales, instituciones educativas, etc., que cumplan con lo indicado en el Registro Federal de Trámites y Servicios (RFTS).

3. Se evaluarán los proyectos técnicos en un lapso no mayor de cinco días hábiles a fin de determinar el cumplimiento de la normatividad establecida.

4. Se dará apoyo para la revisión de la documentación legal por parte de la Subdirección de Seguimiento Jurídico de la Dirección General de Desarrollo Carretero.

5. El personal de la Dirección de Permisos y Aprovechamientos darán un trato amable y proporcionarán la orientación necesaria a los solicitantes de permisos para el aprovechamiento en autopistas y puentes concesionados a fin de que puedan realizar su trámite de forma adecuada.

6. El personal de la Dirección de Permisos y Aprovechamientos realizará las visitas necesarias a los sitios objeto de las solicitudes de permisos para el aprovechamiento del derecho de vía a fin de conocer el entorno físico de los proyectos presentados.

	01
	Dirección General de Desarrollo Carretero. (DGDC)
	Recibe solicitud para aprovechamiento del derecho de vía y envía a la Dirección General Adjunta de Supervisión Física de Autopistas.


	1 día

	02
	Dirección General Adjunta de Supervisión Física de Autopistas. (DGASFA)


	Recibe solicitud, verifica y envía a la Coordinación de Obra Nueva y Conservación.


	

	03
	Coordinación de Obra Nueva y Conservación. (CONC)
	Recibe, verifica y envía a la Dirección de Permisos y Aprovechamientos.


	

	04
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos. (DPA)
	Recibe solicitud y expediente de permiso.

Verifica expediente, instruye y envía a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda.


	1 día

	05
	Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos.
	Recibe la solicitud de permiso, con sus anexos.

Elabora:

· Memorándum a la Subdirección de Seguimiento Jurídico para que revise la documentación legal.

· Oficio de solicitud de opinión al concesionario (considerando lo establecido en la normatividad).


	5 días

	06
	
	Revisa el proyecto de la obra o instalación, a fin de que se determine si cumple o no con el marco técnico aplicable.


	

	07
	
	Registra y firma el resultado de la revisión en la cedula de resolución de acuerdo a los siguientes formatos:

DGDC-PE-02-FE-01/MP-214-PR03-P11-F01 Cédula de Propuesta de Resolución Final para Solicitud de Acceso
DGDC-PE-02-FE-02/MP-214-PR03-P11-F02 Cédula de Resolución y Revisión Final para Solicitud de Cruzamiento y/o Instalación Marginales.
DGDC-PE-02-FE-03/MP-214-PR03-P11-F03 Cédula de Resolución y Revisión Final para Solicitud de Anuncios y/o Señales Informativas.
DGDC-PE-02-FE-04/MP-214-PR03-P11-F03 Cédula de Resolución y Revisión Final para Solicitud de modificaciones al Proyecto Original.

	

	08
	
	Si la solicitud del promovente no cumple, devuelve la solicitud para el aprovechamiento del derecho de vía, para que en su caso se reingrese y conecta con la actividad No. 01.
	

	09
	
	Si la solicitud procede.

Asigna número de permiso, elabora permiso y orden de cobro firma esta última, y envía la documentación a la DPA.


	

	10
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos
	Recibe la siguiente documentación:

· Cédula de resolución

· Orden de cobro (DGDC-PE-02-FE-05/MP-214-PR03-P11-F03)

· Permiso

Revisa y analiza, firma de visto bueno tanto la cédula de resolución como la orden de cobro y envía a la CONC.


	1 día

	11
	Coordinación de Obra Nueva y Conservación. (CONC)
	Recibe la documentación, verifica y obtiene de la DGASFA su visto bueno y firma, y envía documentación a la DPA.


	

	12
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos.
	Recibe la cedula de resolución así como la orden de cobro y el permiso con el visto bueno, de la DGASFA.

Verifica e instruye a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda, considerando los siguientes casos:


	0.5 día

	13
	
	El promovente continúa con el trámite en el Centro SCT que corresponda.

Solicita a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda, el oficio de envío del permiso para firma del promovente y pago de los derechos.


	

	14
	
	Recibe y verifica la documentación enviada por el Centro SCT que corresponda y envía a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda.

Conecta con la actividad 17.


	

	15
	
	El promovente continúa con el trámite en la DGDC.

Solicita a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda, le comunique al promovente, la resolución favorable y le solicita el pago de los derechos correspondientes.

	

	16
	Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos.


	Recibe la cedula de resolución, el permiso y el pago de derechos.


	0.5 día

	17
	
	Elabora y rubrica el oficio de envío del permiso al Subsecretario anexando copia de la opinión del concesionario y envía los documentos a la DPA.


	

	18
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos.
	Recibe el permiso, el oficio de envío del permiso al Subsecretario en trámite en cinco tantos, y copia de la opinión del concesionario.

Verifica que la documentación este completa y correcta y envía a la CONC.


	0.5 día

	19
	Coordinación de Obra Nueva y Conservación. (CONC)


	Recibe la documentación, verifica, obtiene la firma de la DGASFA y envía a la DPA
	

	20
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos.
	Recibe oficio de envío, permiso y copia de opinión del concesionario.

Verifica y entrega al promovente el permiso para su firma.


	0.5 día

	21
	
	Envía permiso a firma del C Subsecretario de Infraestructura.


	

	22
	
	Recibe y verifica los cinco tantos del permiso otorgado y los envía a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda.

	

	23
	Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos.


	Recibe los cinco tantos del permiso otorgado.

Requiere al promovente, su asistencia para la entrega del original del permiso otorgado y lo remite a la DPA, o en su caso, envía al Centro SCT el permiso otorgado y los planos sellados y firmados.


	0.5 día

	24
	
	Elabora y rubrica los oficios de entrega del permiso al promovente, al Centro SCT y al concesionario correspondiente.


	

	25
	
	Entrega al promovente, el día que asiste a la entrega del permiso, el formato de encuesta para su llenado y entrega a la DPA.


	

	26
	
	Sella y firma los planos del proyecto aprobado y recaba firma de la Dirección de Permisos y Aprovechamientos.


	

	27
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos.
	Recibe el oficio de entrega del original del permiso, y los oficios para envío del permiso al Centro SCT y al concesionario, revisa y rubrica.

Firma de visto bueno los planos del proyecto aprobado.


	0.5 hrs.

	28
	
	El día que asiste el promovente entrega a la CONC la documentación necesaria para la entrega del permiso, así como los oficios para envío del permiso tanto al Centro SCT como al Concesionario.


	

	29
	Coordinación de Obra Nueva y Conservación. (CONC)


	Recibe documentación, verifica y obtiene de la DGASFA la firma correspondiente y envía a la DPA
	

	30
	Dirección de Permisos y Aprovechamientos.
	Recibe la siguiente documentación: 

· Oficio de entrega del permiso.

· Permiso original con sello de otorgado.

· Una copia de los planos con sello de “APROBADO” y firmas autógrafas.

· Oficios para envío del permiso tanto al Centro SCT como al Concesionario. 

Verifica oficios.


	0.5 día

	31
	
	Entrega permiso al promovente y recibe el acuse del mismo.


	

	32
	
	Recibe el acuse del oficio de entrega del original del permiso y sus copias, y registro de encuesta, verifica e instruye a la Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos, de acuerdo a la autopista que corresponda.


	0.5 día

	33
	Subdirección de Seguimiento de Permisos y Aprovechamientos o Subdirección de Estudios de Evaluación y de Aprovechamientos.
	Recibe el acuse de recibo del oficio de entrega del original del permiso, los oficios dirigidos a la Concesionaria y al Centro SCT, con sus anexos para su trámite de envío, y registro de encuesta.

Verifica y actualiza base de datos.


	0.5 día

	
	
	TERMINA EL PROCEDIMIENTO
	


	
	Formato: DGDC-PE-02-FE-01/MP-214-PR03-P11-F01

	Obra:
	

	Autopista:
	

	Km:

No. de Permiso:

No. Rojo:
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 (1)
	CÉDULA DE PROPUESTA DE RESOLUCIÓN FINAL PARA SOLICITUD DE

ACCESOS

	SOLICITANTE:
	(2)
	N° ROJO:         (3)

	REPRESENTANTE:
	(4)
	N° AZUL:          (5)

	SOLICITUD PARA:
	(6)
	FECHA DE ELABORACIÓN:

	AUTOPISTA.
	(7)
	

	KM:
	(8)
	(9)


PUNTO DE CONTROL  1

DOCUMENTACIÓN LEGAL

	Contiene
	Requisitos
	Cumple
	Observaciones

	Sí
	No
	
	Sí
	No
	

	(
	(
(10)
	Solicitud por escrito que contenga nombre o razón social del interesado, autopista, tramo y kilómetro y si se ubica en zona urbana, suburbana o rural
	(
	(
(11)
	(12)

	(
	(
	Acta constitutiva y poder notarial. (para personas morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Identificación oficial (para personas físicas y morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Cédula de revisión de documentos legales para la solicitud del permiso, emitida por la Subdirección de Seguimiento Jurídico de la Dirección General de Desarrollo Carretero.
	(
	(
	


DOCUMENTACIÓN TECNICA

	(
	(
	Memoria descriptiva del proyecto ejecutivo incluyendo los procedimientos de construcción.
	(
	(
	

	(
	(
	Acta de inspección del Centro SCT o de la DGDC.
	(
	(
	

	(
	(
	Constancia de no afectación a terceros (o en su caso oficio del Centro SCT correspondiente).
	(
	(
	

	(
	(
	En caso de zonas aledañas al derecho de vía, presentar documento que acredite la propiedad o posesión de la superficie o autorización para su aprovechamiento.
	(
	(
	

	(
	(
	Dictamen de factibilidad del Centro SCT correspondiente.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión de la DGST.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión del Concesionario.
	(
	(
	


REQUISITOS PARTICULARES PARA ACCESOS

	(
	(
	Planta del proyecto, indicando longitud de la tangente en ambos lados, perfil y secciones transversales.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de señalamiento, diagrama de movimientos direccionales, vehículo de proyecto y señalamiento de protección de obra.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de drenaje.
	(
	(
	

	(
	(
	Utilización que se la dará al predio objeto del acceso, licencia de uso de suelo, resolución de impacto ambiental y planta general. 
	(
	(
	

	(
	(
	Calendario de obras.
	(
	(
	

	(
	(
	Firma del proyectista y del jefe de la UGST del Centro SCT.
	(
	(
	

	(
	(
	El o los estudios topográficos, de ingeniería de tránsito, geológicos, hidrológicos, de impacto ambiental de pavimento, estructurales, urbanos y/o arquitectónicos, según sea el caso.
	(
	(
	

	(
	(
	Archivo informático del proyecto ejecutivo (en formato dwg y pdf).
	(
	(
	


FUNDAMENTACIÓN Y MOTIVACIÓN DE LA PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:            (13) 

	REVISÓ Y PROPONE
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN

(14)

	(15)
Subdirector

Fecha:                 (16)
	( POSITIVA
	( NEGATIVA

	PUNTO DE CONTROL 2

	Revisó y Vo. Bo.

(19

Director de Permisos y Aprovechamientos

Fecha:                       (20)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA           (17)

· NEGATIVA

OBSERVACIONES:     (18)


PUNTO DE CONTROL 3

	Revisó y  Vo. Bo.

(23)

Director General Adjunto de

Supervisión Física de Autopistas

Fecha:
(24)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA             (21)
· NEGATIVA

OBSERVACIONES:       (22)


PUNTO DE CONTROL   4  ( (Propuesta de resolución positiva)             (25)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE PERMISO

	Si
	No
	

	(
	(
	Pago de derechos        N° de recibo                                   N° de Solicitud de cobro 

	(
	(
	Permiso firmado y sellado con datos completos y correctos

	(
	(
	Planos que correspondan a la solicitud, sellados y con el número del permiso.   No. de planos:

	(
	(
	Encuesta requisitada por el cliente.

	(
	(
	Oficio de entrega del permisos con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(26)
	
	FECHA:

(27)


PUNTO DE CONTROL   5  (   (propuesta de resolución negativa)            (28)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE OFICIO

	Si
	No
	

	(
	(
	Oficio dirigido al Centro SCT correspondiente con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(29)
	
	FECHA:

(30)


OBSERVACIONES FINALES: ¿Existe convenio de contraprestación? (31): 

	
	Formato: DGDC-PE-02-FE-02/MP-214-PR03-P11-F02

	Obra:
	

	Autopista:
	

	Km:

No. de Permiso:

No. Rojo:
	











(1)

	CÉDULA DE RESOLUCIÓN Y REVISIÓN FINAL PARA SOLICITUD DE

CRUZAMIENTOS Y/O INSTALACIONES MARGINALES

	SOLICITANTE:
	(2)
	N° ROJO:          (3)

	REPRESENTANTE:
	(4)
	N° AZUL:          (5)

	SOLICITUD PARA:
	(6)
	FECHA DE ELABORACIÓN:

	AUTOPISTA.
	(7)
	

	KM:
	(8)
	(9)


PUNTO DE CONTROL  1

DOCUMENTACIÓN LEGAL

	Contiene
	Requisitos
	Cumple
	Observaciones

	Sí
	No
	
	Sí
	No
	

	(
	(
(10)
	Solicitud por escrito que contenga nombre o razón social del interesado, autopista, tramo y kilómetro y si se ubica en zona urbana, suburbana o rural
	(
	(
(11)
	(12)

	(
	(
	Acta constitutiva y poder notarial. (para personas morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Identificación oficial (para personas físicas y morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Cédula de revisión de documentos legales para la solicitud del permiso, emitida por la Subdirección de Seguimiento Jurídico de la Dirección General de Desarrollo Carretero.
	(
	(
	


DOCUMENTACIÓN TECNICA

	(
	(
	Memoria descriptiva del proyecto ejecutivo incluyendo los procedimientos de construcción.
	(
	(
	

	(
	(
	Acta de inspección del Centro SCT o de la DGDC.
	(
	(
	

	(
	(
	Constancia de no afectación a terceros (o en su caso oficio del Centro SCT correspondiente).
	(
	(
	

	(
	(
	Dictamen de factibilidad del Centro SCT correspondiente.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión de la DGST.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión del Concesionario.
	(
	(
	


REQUISITOS PARTICULARES PARA CRUZAMIENTOS Y/O INSTALACIONES MARGINALES
	(
	(
	Planta del proyecto indicando límites del derecho de vía, ubicación de la instalación marginal o cruce y detalles relevantes del sistema constructivo y de la instalación.
	(
	(
	

	(
	(
	Corte transversal, corte longitudinal o secciones longitudinales, indicando profundidades, especificaciones, dimensiones, materiales, características, apoyos y alturas mínimas en su caso.
	(
	(
	

	(
	(
	El o los estudios topográficos, de ingeniería de tránsito, geológicos, hidrológicos, de pavimento, estructurales, de impacto ambiental, urbanos y/o arquitectónicos, según sea el caso.
	(
	(
	

	(
	(
	Calendario de obras.
	(
	(
	

	(
	(
	Firma del proyectista y del Jefe de la UGST del Centro SCT.
	(
	(
	

	(
	(
	Archivo informático del proyecto ejecutivo. (en formato dwg y pdf).
	(
	(
	


FUNDAMENTACIÓN Y MOTIVACIÓN DE LA RESOLUCIÓN                                (13) 

	REVISÓ Y PROPONE
	RESOLUCIÓN

(14)

	____________(15)_______________

Subdirector 

Fecha:                    (16)
	(    POSITIVA
	( NEGATIVA

	PUNTO DE CONTROL 2

	Revisó y Vo. Bo.

(19)

Director de Permisos y Aprovechamientos

Fecha:                       (20)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA           (17)

· NEGATIVA

OBSERVACIONES:     (18)


PUNTO DE CONTROL 3

	Revisó y  Vo. Bo.

(23)

Director General Adjunto de

Supervisión Física de Autopistas

Fecha:
(24)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA             (21)
· NEGATIVA

OBSERVACIONES:       (22)


PUNTO DE CONTROL   4  ( (resolución positiva)           (25)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE PERMISO

	Si
	No
	

	(
	(
	Pago de derechos        N° de recibo                                   N° de Solicitud de cobro 

	(
	(
	Permiso firmado y sellado con datos completos y correctos

	(
	(
	Planos que correspondan a la solicitud, sellados y con el número del permiso.   No. de planos:

	(
	(
	Encuesta requisitada por el cliente.

	(
	(
	Oficio de entrega del permisos con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(26)
	
	FECHA:

(27)


PUNTO DE CONTROL   5  (   (resolución negativa)        (28)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE OFICIO

	Si
	No
	

	(
	(
	Oficio dirigido al Centro SCT correspondiente con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(29)
	
	FECHA:

(30)


OBSERVACIONES FINALES:                (31)

¿Existe convenio de contraprestación
	
	Formato: DGDC-PE-02-FE-03/MP-214-PR03-P11-F03

	Obra:
	

	Autopista:
	

	Km:

No. de Permiso:

No. Rojo:
	


(1)

	 CÉDULA DE RESOLUCIÓN Y REVISIÓN FINAL PARA SOLICITUD DE

ANUNCIOS Y/O SEÑALES INFORMATIVAS

	SOLICITANTE:
	(2)
	N° ROJO:          (3)

	REPRESENTANTE:
	(4)
	N° AZUL:          (5)

	SOLICITUD PARA:
	(6)
	FECHA DE ELABORACIÓN:

	AUTOPISTA.
	(7)
	

	KM:
	(8)
	(9)


PUNTO DE CONTROL  1

DOCUMENTACIÓN LEGAL

	Contiene
	Requisitos
	Cumple
	Observaciones

	Sí
	No
	
	Sí
	No
	

	(
	(
(10)
	Solicitud por escrito que contenga nombre o razón social del interesado, autopista, tramo y kilómetro y si se ubica en zona urbana, suburbana o rural
	(
	(
(11)
	(12)

	(
	(
	Acta constitutiva y poder notarial. (para personas morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Identificación oficial (para personas físicas y morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Cédula de revisión de documentos legales para la solicitud del permiso, emitida por la Subdirección de Seguimiento Jurídico de la Dirección General de Desarrollo Carretero.
	(
	(
	


DOCUMENTACIÓN TECNICA

	(
	(
	Memoria descriptiva del proyecto ejecutivo incluyendo los procedimientos de construcción.
	(
	(
	

	(
	(
	Acta de inspección del Centro SCT o de la DGDC
	(
	(
	

	(
	(
	Constancia de no afectación a terceros (o en su caso oficio del Centro SCT correspondiente).
	(
	(
	

	(
	(
	En caso de zonas aledañas al derecho de vía, presentar documento que acredite la propiedad o posesión de la superficie o autorización para su aprovechamiento.
	(
	(
	

	(
	(
	Dictamen de factibilidad del Centro SCT correspondiente.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión de la DGST.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión del Concesionario
	(
	(
	


REQUISITOS PARTICULARES PARA ANUNCIOS, SEÑALES INFORMATIVA S Y/O

SEÑALES Y DISPOSITIVOS PARA EL CONTROL DEL TRÁNSITO

	(
	(
	Planta del proyecto incluyendo inventario de señalamiento y otros anuncios un km antes y un km después.
	(
	(
	

	(
	(
	Sección transversal indicando distancias y ángulo de colocación.
	(
	(
	

	(
	(
	Descripción del anuncio o señal, con dimensiones, características y especificaciones.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto estructural y memoria descriptiva de cálculo (solo anuncios).
	(
	(
	

	(
	(
	Calendario de obra.
	(
	(
	

	(
	(
	Firma del proyectista y del Jefe de la UGST del Centro SCT.
	(
	(
	

	(
	(
	Archivo informático del proyecto ejecutivo .(en formato dwg y pdf).
	(
	(
	


FUNDAMENTACIÓN Y MOTIVACIÓN DE LA RESOLUCIÓN                                (13) 

	REVISÓ Y PROPONE
	RESOLUCIÓN

(14)

	(15)
Subdirector 

Fecha:                    (16)
	(    POSITIVA
	( NEGATIVA

	PUNTO DE CONTROL 2

	Revisó y Vo. Bo.

(19)

Director de Permisos y Aprovechamientos

Fecha:                       (20)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA           (17)

· NEGATIVA

OBSERVACIONES:     (18)


PUNTO DE CONTROL   3  
	Revisó y  Vo. Bo.

(23)

Director General Adjunto de

Supervisión Física de Autopistas

Fecha:
(24)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA             (21)
· NEGATIVA

OBSERVACIONES:       (22)


PUNTO DE CONTROL   4  ( (resolución positiva)              (25)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE PERMISO

	Si
	No
	

	(
	(
	Pago de derechos        N° de recibo                                   N° de Solicitud de cobro 

	(
	(
	Permiso firmado y sellado con datos completos y correctos

	(
	(
	Planos que correspondan a la solicitud, sellados y con el número del permiso.   No. de planos:

	(
	(
	Encuesta requisitada por el cliente.

	(
	(
	Oficio de entrega del permisos con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(26)
	
	FECHA:

(27)


PUNTO DE CONTROL   5  (   (resolución negativa)       (28)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE OFICIO

	Si
	No
	

	(
	(
	Oficio dirigido al Centro SCT correspondiente con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(29)
	
	FECHA:

(30)


OBSERVACIONES FINALES:                (31)

¿Existe convenio de contraprestación?:
	
	Formato: DGDC-PE-02-FE-04/MP-214-PR03-P11-F04

	Obra:
	

	Autopista:
	

	Km:

No. de Permiso:

No. Rojo:
	


(1)

	CÉDULA DE RESOLUCIÓN Y REVISIÓN FINAL PARA SOLICITUD DE MODIFICACIONES AL PROYECTO ORIGINAL

	SOLICITANTE:
	(2)
	N° ROJO:          (3)

	REPRESENTANTE:
	(4)
	N° AZUL:          (5)

	SOLICITUD PARA:
	(6)
	FECHA DE ELABORACIÓN:

	AUTOPISTA.
	(7)
	

	KM:
	(8)
	(9)


PUNTO DE CONTROL  1

DOCUMENTACIÓN LEGAL

	Contiene
	Requisitos
	Cumple
	Observaciones

	Sí
	No
	
	Sí
	No
	

	(
	(
  (10)
	Solicitud por escrito que contenga nombre o razón social del interesado, autopista, tramo y kilómetro y si se ubica en zona urbana, suburbana o rural
	(
	(
(11)
	(12)

	(
	(
	Acta constitutiva y poder notarial. (para personas morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Identificación oficial (para personas físicas y morales)
	(
	(
	

	(
	(
	Cédula de revisión de documentos legales para la solicitud del permiso, emitida por la Subdirección de Seguimiento Jurídico de la Dirección General de Desarrollo Carretero.
	(
	(
	


DOCUMENTACIÓN TECNICA

	(
	(
	Memoria descriptiva del proyecto ejecutivo incluyendo los procedimientos de construcción.
	(
	(
	

	(
	(
	Acta de inspección del Centro SCT o de la DGDC.
	(
	(
	

	(
	(
	Constancia de no afectación a terceros (o en su caso oficio del Centro SCT correspondiente).
	(
	(
	

	(
	(
	En caso de zonas aledañas al derecho de vía, presentar documento que acredite la propiedad o posesión de la superficie o autorización para su aprovechamiento.
	(
	(
	

	(
	(
	Dictamen de factibilidad del Centro SCT correspondiente.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión de la DGST.
	(
	(
	

	(
	(
	Opinión del Concesionario.
	(
	(
	


REQUISITOS PARTICULARES PARA MODIFICACIONES AL PROYECTO ORIGINAL

	(
	(
	Proyecto geométrico.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de obras hidráulicas.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de estructuras.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de pavimentos.
	(
	(
	

	(
	(
	Proyecto de señalamiento.
	(
	(
	

	(
	(
	El o los estudios topográficos, de ingeniería de tránsito, geológicos, hidrológicos, de impacto ambiental, estructurales, urbanos y/o arquitectónicos, según sea el caso.
	(
	(
	

	(
	(
	Calendario de obras.
	(
	(
	

	(
	(
	Firma del proyectista y del Jefe de la UGST del Centro SCT.
	(
	(
	

	(
	(
	Archivo informático del proyecto ejecutivo .(en formato dwg y pdf).
	(
	(
	


FUNDAMENTACIÓN Y MOTIVACIÓN DE LA RESOLUCIÓN                                (13) 

	REVISÓ Y PROPONE
	RESOLUCIÓN

(14)

	(15)
Subdirector 

Fecha:                    (16)
	(    POSITIVA
	( NEGATIVA

	PUNTO DE CONTROL 2

	Revisó y Vo. Bo.

(19)

Director de Permisos y Aprovechamientos

Fecha:                       (20)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA           (17)

· NEGATIVA

OBSERVACIONES:     (18)


PUNTO DE CONTROL   3

	Revisó y  Vo. Bo.

(23)

Director General Adjunto de

Supervisión Física de Autopistas

Fecha:

(24)
	PROPUESTA DE RESOLUCIÓN:

· POSITIVA             (21)
· NEGATIVA

OBSERVACIONES:       (22)


PUNTO DE CONTROL   4  ( (resolución positiva)                    (25)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE PERMISO

	Si
	No
	

	(
	(
	Pago de derechos        N° de recibo                                   N° de Solicitud de cobro 

	(
	(
	Permiso firmado y sellado con datos completos y correctos

	(
	(
	Planos que correspondan a la solicitud , sellados y con el número del permiso.   No. de planos:

	(
	(
	Encuesta requisitada por el cliente.

	(
	(
	Oficio de entrega del permisos con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(26)
	
	FECHA:

(27)


PUNTO DE CONTROL   5  (   (resolución negativa)                (28)

REVISIÓN FINAL PARA ENTREGA DE OFICIO

	Si
	No
	

	(
	(
	Oficio dirigido al Centro SCT correspondiente con datos completos y correctos.

	REVISÓ

(29)
	
	FECHA:

(30)


OBSERVACIONES FINALES:                (31)

¿Existe convenio de contraprestación?: 

FORMATO: DGDC-PE-02-FE-01 A 04/MP-214-PR03-P11-F01 AL F04
	1
	Anotar la información solicitada de la hoja No. 2 en adelante, en la primera solo deberá aparecer el número del formato.



	2
	Anotar el nombre del solicitante que aparece en la solicitud.



	3
	Anotar el número rojo asignado por la Dirección General de Desarrollo Carretero.



	4
	Anotar el nombre del representante legal que aparece en el poder notarial.



	5
	Anotar el número azul asignado por la Dirección General Adjunta de Supervisión Física de Autopistas.



	6
	Anotar el tipo de obra o instalación que pretende llevarse a cabo que aparece en la solicitud.



	7
	Anotar el nombre de la autopista y en su caso el tramo donde pretende llevarse a cabo la obra o instalación.



	8
	Anotar el número de kilómetro de la autopista donde pretende llevarse a cabo la obra o instalación.



	9
	Anotar la fecha en la cual se inicia con el llenado de los datos.



	*10
	Marcar con ✔ o ✖ si la documentación está o no contenida en el expediente que acompaña a la solicitud.



	*11
	Marcar con ✔ o ✖ si la documentación contenida en el expediente que acompaña a la solicitud cumple o no con los requisitos.



	*12
	Anotar en su caso las observaciones producto de la revisión.



	13
	Una vez concluida la revisión de la documentación legal y técnica, el Subdirector de Atención del Derecho de Vía anotará los documentos en base a los cuales se emite la resolución.



	14
	El Subdirector marcará con ✔ o ✖ el tipo de resolución.



	15
	El Subdirector anotará su nombre y avalará con su firma la resolución.


	16
	El Subdirector anotará la fecha de la resolución.



	17
	El Director de Permisos y Aprovechamientos marcará con ✔ o ✖ el tipo de resolución. 

	18
	El Director de Permisos y Aprovechamientos anotará en caso de que la resolución sea distinta a la propuesta por el Subdirector, en caso de que concuerde cancelará el espacio.



	19
	El Director de Permisos y Aprovechamientos anotara su nombre y avalará con su firma la resolución anotada.



	20
	El Director de Permisos y Aprovechamientos anotará la fecha de la resolución.



	21
	El Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas marcará con ✔ o ✖ el tipo de resolución. 



	22
	El Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas anotará en caso de que la resolución sea distinta a la propuesta por el Director, en caso de que concuerde cancelará el espacio.



	23
	El Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas anotara su nombre y avalará con su firma la resolución anotada.



	24
	El Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas anotará la fecha de la resolución.



	25
	En caso de resolución positiva, el Subdirector marcará con ✔ o ✖ en las columnas encabezadas por Si y No el cumplimiento de los requisitos para la entrega de permiso así mismo anotará el No. de recibo y el No. de la solicitud de cobro.



	26
	Anotar el nombre de quien revisó el permiso.



	27
	Anotar la fecha de entrega del permiso.



	28
	En caso de resolución negativa, el Subdirector marcará con ✔ o ✖ en las columnas encabezadas por Si y No el cumplimiento de los requisitos para la entrega del documento.



	29
	Anotar el nombre de quien revisó el oficio.



	30
	Anotar la fecha de entrega del oficio.



	31
	Anotar las observaciones finales posteriores a la entrega del permiso u oficio de resolución negativa.



	
	 *Nota.- Los datos indicados en los números 10 a 12 se  repetirán en todos los cuadros de opción similares que aparecen en los formatos.


	
	DGDC-PE-02-FE-05

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
Subsecretaría de Infraestructura

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO.




ORDEN DE COBRO N°     (1)

No. ROJO:       (2)

Fecha: 

(3)

Para: Dirección de Administración 

De: Dirección General Adjunta de Supervisión Física de Autopistas 
(4)

	A NOMBRE DE:
	
	RFC: 

	DOMICILIO:
	

	CIUDAD:
	
	Estado:
	

	CODIGO POSTAL:
	
	Tel:
	


	CLAVE
	DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO
	PRECIO UNITARIO
	CANTIDAD
	IMPORTE

	(5)
	(6)

Permiso No.:

(Anotar el número de Permiso y descripción)

(10)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	(Importe con letra)              (11)

TOTAL

Vigencia del importe de acuerdo al catálogo de tarifas de captación de ingresos sobre aprovechamientos, derechos, impuesto al valor agregado y productos del año        (13):
	(12)

	Elaboró

El Subdirector 

(14)
	Revisó

El Director de Permisos y Aprovechamientos 

(15)
	Vo. Bo.

Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas

(16)


DOCUMENTO INTERNO

FORMATO: DGDC-PE-02-FE-05

	1
	Anotar el número consecutivo correspondiente. 



	2
	Anotar el número rojo asignado por la Dirección General de Desarrollo Carretero.



	3
	Anotar la fecha de elaboración.

 

	4
	Anotar los datos completos del solicitante indicados en el formato y que aparecen en la solicitud. 



	5
	Anotar la clave que aparece en el catálogo de tarifas de captación de ingresos sobre aprovechamientos, derechos, impuesto al valor agregado y productos, del año y semestre correspondiente de acuerdo al tipo de aprovechamiento solicitado.



	6
	Anotar el concepto que aparece en el catálogo de tarifas de captación de ingresos sobre aprovechamientos, derechos, impuesto al valor agregado y productos, del año y semestre correspondiente de acuerdo al tipo de aprovechamiento solicitado.



	7
	Anotar el precio unitario que aparece en el catálogo de tarifas de captación de ingresos sobre aprovechamientos, derechos, impuesto al valor agregado y productos, del año y semestre correspondiente de acuerdo al tipo de aprovechamiento solicitado.



	8
	Anotar la cantidad de aprovechamientos solicitados.



	9
	Anotar el importe total con número.



	10
	Anotar el No. de permiso correspondiente de acuerdo al tipo de aprovechamiento, así como la descripción de la obra o instalación solicitada mencionando la autopista, el kilómetro y el sentido.



	11
	Anotar el importe total con letra.



	12
	Anotar el importe total con número.



	13
	Anotar la fecha de vigencia de aplicación del catálogo de tarifas de captación de ingresos sobre aprovechamientos, derechos, impuesto al valor agregado y productos.

 

	14
	El Subdirector anotará su nombre y avalará con su firma.



	15
	El Director de Permisos y Aprovechamientos avalará con su firma.



	16 
	El Director General Adjunto de Supervisión Física de Autopistas avalará con su firma.































	CÓDIGO MP-214-PR03-P11-Rev
	PÁGINA 7 DE 24 



